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|. Bevezetés

A Papai PVK Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Cég), a kdzérdek(i adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésének, tovabba a kételezdéen kézzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét
= az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szold 2011. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) lll. és IV. fejezete
alapjan az alabbi szabalyzatban foglaltak szerint szabalyozza (a tovabbiakban: Szabalyzat).

Il. Altalanos rendelkezések
Il.1. A szabalyzat személyi hatalya

Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Cégnél munkavégzésre iranyuld jogviszony
keretében foglalkoztatott munkavallalokra (a tovabbiakban egyutt: Munkatarsak).

I.2. A szabalyzat targyi hatalya

1. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed:

a) a Cég tevékenységével kapcsolatos, a Cég mikodése és feladatellatasa soran
keletkez6 kozérdek(i adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére,

b) A Cég altal vezetett, a Szabalyzat targyi hatalya ala tartozé kézérdek(i adatot, vagy
kézérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazd, elektronikus vagy papir alapu
nyilvantartasokba torténé bejegyzésre, vagy a nyilvantartasba torténd betekintésre
vonatkozé hozzaférési jogosultsagok meghatarozasat a Szabalyzat személyi
hatalya ala tartozé6 Munkatarsak munkakdri leirasa tartalmazza.

¢) A Szabalyzat hatalya nem terjed ki a személyes adatok kezelésérdl és vedelmérdl
sz0lo szabalyzat targyi hatalya ala tartozd természetes személy szemelyes vagy
kilénleges adatainak kezelésére.

11.3. A szabalyzatban hasznalt fogalmak

E szabalyzat alkalmazasa soran hasznalt fogalmak — figyelemmel a jogalkotasrol sz6lé 2010.
évi CXXX. torvény (Jat.) 24. § (2) bekezdésére — a mindenkor hatalyos Infotv, illetve az egyeb
kapcsolodo jogszabalyok, kulondsen az Uzleti titok védelmérdl szolé 2018. évi LIV. térvény
(Uzleti titok tv.), a mindsitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV. térvény (Mindsitett adat tv.),
tovabba a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivdl
helyezésérél szold, az Eurdpai Parlament és a Tanacs altal 2016. aprilis 27. napjan elfogadott
és 2018. majus 25. napjatdl alkalmazandd altalanos adatvédelmi rendelet (GDPR)
szbvegezese szerint vehetbek figyelembe.

11.4. Adatvédelmi tisztviseld

Az Eurdpai Unidés hatdésagi iranymutatasok szerint az adatvédelmi tisztviseld az
elszamoltathatosag sarokkdve, és az adatvédelmi tisztviseld kijelolése elésegitheti a
jogszabalyoknak valé megfelelést. Az elszamoltathatdésag eszkdzeinek (példaul az
adatvédelmi hatasvizsgalatok megkonnyitése, auditok végzése vagy elbsegitése)
végrehajtasa mellett az adatvédelmi tisztviseld kozvetité szerepet tolt be az érdekelt felek
(példaul a feluigyeleti hatésagok, az érintettek és a Cég) koézott.



A GDPR értelmében bizonyos adatkezeldk és adatfeldolgozék koételesek adatvéedelmi
tisztvisel6t kijeldIni. Ez a kételezettseg kiterjed

a) minden koézhatalmi szervre vagy egyéb, kézfeladatot ellatd szervre (fUggetlenul attol,
hogy milyen adatokat dolgoz fel), valamint

b) egyéb olyan szervezetekre, amelyek f& tevékenysége az egyének szisztematikus,
nagymertékl megfigyelése, vagy

c) amelyek a személyes adatok kilonleges kategériait nagy szamban kezelik.

A fenti vagylagos kategoriak kozll az a) pontnak a feltételei fennallnak a Cég esetében, mivel
kozfeladatot ellaté szerv, igy adatvédelmi tisztviseld kinevezése kételezé a GDPR 37. cikk b)
pontja alapjan.

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: Dr. Miklés Péter
Adatvédelmi tisztvisel6 elérhet6sége: dmp@dmp.hu
Roviditett megjelolés a tovabbiakban: DPO

A jelen Szabalyzat értelmében a kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésével, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval
kapcsolatos kérdésekben a Cég kételes kikérni a DPO szakmai allaspontjat.

A DPO kézrem(ikodik a Szabalyzat felllvizsgalataban, jogszabalyvaltozas esetén, vagy mas
indokolt esetben kezdeményezi a Szabalyzat médositasat, kiegészitését. Szakertéi tanacsot
ad a kézérdek( adatok kezelésével, nyilvantartasaval, a kézérdek( adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésével, tovabba a kételezéen kézzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalaval kapcsolatos kérdésekben. Adatkezeléssel &sszefliggd Ugyekben kapcsolattartd
pontként szolgal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag fele (a
tovabbiakban: NAIH).



lll. Részletszabalyok
lll.1. Az Cég tajékoztatasi kitelezettsége

1. Az Cég atevékenysége, illetve a kozfeladatai ellatasa vonatkozasaban koteles biztositani
a tarsadalom tajékoztatasat, és ennek érdekében koteles rendszeresen frissitett és
felulvizsgalt adattartalommal koézzétenni, illetve hozzaférhetéve tenni a feladatkore
ellatasaval kapcsolatos |ényeges adatokat.
2. Atajékoztatasi kotelezettség kiterjed
a) a Cég koltségvetésének végrehajtasara (igy kulondsen a féléves és az éves
beszamoldkra, tovabba a gazdalkodds haromnegyed éves helyzetérdl vald
tajékoztatasra),

b) a Cég vagyonanak a kezelésere,

c) a kozpénzek Cég altali felhasznalasara, illetve az e célbdl kotétt szerzédésekre,
tovabba

d) barmely egyéb olyan adatra, melyet jogszabaly kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak
mindsitett.

3. A kozérdek( adat nyilvanossagra hozatala, illetve hozzaférhetévé tétele eseten a
kézérdek(i adat megismerése iranti igényt a Cég jogosult az adatokat tartalmazé nyilvanos
forras megjeldlesével teljesiteni.

4. Az Cég elektronikus Uton, rendszeresen frissitett, a naprakész allapot szerinti tartalommal
hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat, igy
kulénésen:

a) az altala birtokolt adatfajtakat és a mikodését szabalyozé jogszabalyokat,

b) a szervezeti felepitéset,

c) a gazdalkodasat,

d) az altala megkotott szerzédéseket, tovabba

e) a feladat- és hataskorikben eljard6 szemelyek nevét, feladatkdrét, munkakéret,
esetleges vezetdi megbizasat, valamint a kozfeladat ellatasaval ¢sszefliggé egyéb
személyes adatat.

ll.2. A k6zérdekii adatok nyilvanossaga

5. A Cég biztositia a lehetéségét, hogy a kezelésében |évd kozérdekl( adatot barki
megismerhesse. Nem mindsilnek kozérdekl adatnak a személyes adatok, a johirnév
kérébe tartozd adatok, a déntés elékészitéssel kapcsolatos adatok a jogszabalyban
meghatarozott feltételekkel és ideig, az Uzleti titoknak mindsilé adatok, valamint a
mindsitett adat, ha az nemzeti mindsitett adat és az Infotv. 29. § (2b) bekezdése szerint
kezdeményezett felulvizsgalat eredménye alapjan a mindsité a nemzeti minésitett adat
mindsitését fenntartotta vagy az kulfoldi mindsitett adat.

6. A kozérdek( adatok megismerhetoségének korlatjai tekintetében az Infotv. 27. § -ban
foglaltak iranyadok.

7. Azon ugyek, illetve dokumentumok esetén, amelyek az igénylé altal megismerhetd
(kdzérdekil és kozérdekbdl nyilvanosnak minéslle), illetve az igényldé altal meg nem
ismerhet6 (kdzérdekiinek és kézérdekbdl nyilvanosnak nem mindsiild) adatokat egyarant
tartalmaznak, biztositani kell ezen adatok egymastél valo elhatarolasat, és az igénylé altal
meg nem ismerhetd adatokat a kiadott masolaton felismerhetetlenne kell tenni.

Il.3. A kézérdekii adat megismerésére vonatkozo kérelemmel kapcsolatos eljarasi
szabalyok

8. A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelemmel kapcsolatos eljaras a kérelem
benyujtasaval indul.



g

10.

14.

12.

13.

14.

15.

16.

A kézérdek( adat megismerése irant barmely természetes személy, jogi személy vagy
jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet (a tovabbiakban: Kérelmezé) kérelmet
nyUjthat be. A kérelem benyujtasa személyesen, illetve postai vagy elektronikus uton,
tovabba kormanyzati célu hirkozlési szolgaltatas igénybevétele Utjan térténhet.
Személyesen a Kérelmezo a kérelmét széban vagy irasban, mig postai vagy elektronikus
Ut esetén kizaroélag irasban jogosult benyujtani. A kérelem személyesen a Szabalyzat 1.
melléklete szerinti formanyomtatvany Kérelmez6 altal térténd kitéltésével nyujthaté be,
vagy a szoban el6adott kérelemrél a Szabalyzat 1. melléklete szerinti kérelem
adattartalimanak megfeleld jegyzékaényvet kell felvenni. Elektronikus levélben kérelmet a
https://papaivk.hu/ honlapon kdzzétett e-mail cimekre kildve lehet benyujtani.

A beérkezett kozérdek( adat megismerésére vonatkozd kérelmet a Cég mindenkori
iratkezelési és iktatasi rendjének megfeleléen iktatni kell, majd a Cég ugyvezettjének
tovabbitani. A Cég lgyvezettje a kérelmet haladéktalanul tovabbitja a DPO részeére.

A DPO és az ligyvezetd a beérkezett kérelmet — annak tartalma alapjan — haladéktalanul
megvizsgalja, valamint szikség esetén beszerzi a Cég tébbi munkatarsatél a sziikseges
dokumentumokat, informaciokat, adatokat.

Abban az esetben, ha a Kérelmezd hianypétlasara, nyilatkozatara van szikség, a Cég
tgyvezetéje haladéktalanul egyeztetést kezdeményez a DPO-val.

Amennyiben nincs szlkség a jelen fejezet 12. pont szerinti eljarasra, akkor a DPO elkésziti
a valaszlevél-tervezetet, melyet haladéktalanul, de legkésdbb a teljesitési hataridé leteltét
megel6zé napon kildi meg a Cég ugyvezetdjenek.

A kézérdek(i adat megismerésére iranyuld kérelmet annak beérkezéset kdvetd 15 napon
beltl kell birdlni. Az adatigénylés hatarideje a jelentds terjedelmdi, illetve nagyszamu
adatra vonatkozé adatigénylés esetén, vagy ha az adatigénylés teljesitése a Cég
alaptevékenységének ellatasahoz szikséges munkaeréforras aranytalan merteki
igénybevételével jar, egy alkalommal, 15 nappal meghosszabbithaté. Errdl az igénylét az
igény beérkezését kovetd 15 napon belll tajékoztatni kell.

Az lgyintézés soran a Cég kételes a jelen Szabalyzatban foglaltak mellett az Infotv.-ben
foglalt egyéb szabalyokat és hataridéket is figyelembe venni, és biztositani azok
érvenyesilését.

A Kérelmezd az adatszolgaltatas teljesitéséig a kérelmét visszavonhatja.

11.4. A k6zérdekii adatigénylés teljesithetéségérdl valo déntéshozatal

gl

18.

19.

A kérelem az alabbi feltételek egyittes fennallasa esetén mindsil teljesithetének:

a) a kérelmez6 elérhetdsége tisztazott,

b) a kérelmezd altal megismerni kivant adatok koére pontosan meghatarozhato,
egyértelmd,

c) a kérelem targyat képezé adatok a Cég kezelésében vannak,

d) az igényelt adatok kézérdekl adatnak minéstilnek, és

e) az adatszolgaltatas kéltsége nem haladja meg a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
meghatarozott, kéltségtéritésként megallapithaté legalacsonyabb &sszeget, vagy, ha
ezt az Osszeget meghaladja, a kérelmezé vdéllalja a megallapitott kéltsegek
megtéritését, de legfeljebb a kormanyrendeletben meghatarozott legmagasabb dsszeg
mértékeig.

A kérelmet csak akkor lehet teljesiteni, ha a Kérelmezé a nevét és valamely elérhetéségét

megadta.

Amennyiben a kérelem vizsgalata soran a megismerni kivant adatok kére nem egyértelma

vagy nem hatarozhatd meg pontosan, a Cég haladéktalanul, legfeljebb 15 napos hataridé

tlizésével felhivia az igénylét az igény pontositasara a Kérelmezd altal megadott

elérnetdségek (telefon, illetve postai, vagy elektronikus at) valamelyikén. A pontositasra

valo felhivas megtételétdél az erre adott valasznak a Céghez valo beérkezéseig terjedd

idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem szamit bele.



20.

21.

22.

23.

24.

Ha a kért adatot nem a Cég kezeli, akkor Adatkezel6 err6l az informaciordl tajékoztatja
kérelmez6t a kérelem beérkezését kovetd 15 napon belll.

Amennyiben a kérelmezd olyan kézérdekl adatot kivan megismerni, amelyet a Cég a
honlapjan mar kozzétett, vagy a kézérdek( adat mas honlapon fellelhetd, a Cég ugy is
eleget tehet tajékoztatasi kotelezettségének, hogy a Kérelmezd részére az
adatszolgaltatast az adat fellelhetéségének helyét megjeldl6 link megkuldésével teljesiti.
Az adatigénylés teljesithetéségének kérében mérlegelni szikséges, hogy a kért modon
vannak-e tarolva az adatok a Cégnél, vagy az adatok feldolgozasa, atalakitasa szlkséges
az adatigénylés teljesitéséhez. Ez utobbi esetben koltségtérités megallapitasanak lehet
helye a kozérdekd adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltsegtérités mértékerdl
sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Korm. rendelet) foglaltak
figyelembevételével, melyrél a Kérelmezét tajékoztatni kell. A tajékoztatas a Szabalyzat
2. melléklete szerinti formanyomtatvanyon térténik. Ha az igenyelt adatok elektronikus
formaban rendelkezésre allnak, és az adatszolgaltatas tovabbi aranytalan munkavégzést,
adatfeldolgozast nem igényel, illetve az adatigénylés elektronikus formaban lehetséges,
abban az esetben koéltségtérités nem allapithaté meg.

Az adatigénylés beérkezésétdl szamitott 15 napon belul a Cég kételes tajekoztatni a
Kérelmezét az esetlegesen felmerllt koltségtérités mértékérdl, és egyuttal a Ceg koteles
felhivni a kérelmezét, hogy a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 30 napon belll
nyilatkozzon arrél, hogy a kéltségtéritést megfizeti-e, vagy a kérelme teljesitésétdl eltekint.
A felhivas megtételétdl az igénylé nyilatkozatanak az adatkezeléhoz valo beérkezéseéig
terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem szamit
bele. Amennyiben a kérelmezd adatigénylését fenntartja és a koltségeket megteriti, a
koltségtérités a Céghez térténé megérkezésétdl szamitott 15 napon belul a Cég koteles
az adatigénylést teljesiteni. Amennyiben a Kérelmezd a kérelmet visszavonja vagy
hataridén belul nem nyilatkozik, a kérelem visszavontnak tekintendd.

Az adatigénylésnek a Cég nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
igénylé altal egy éven belll benyuijtott, azonos adatkérre iranyulo adatigenyléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban véltozas nem allt be.

II.5. A védett, k6zérdekii vagy kézérdekbél nyilvanos adatnak nem minésiilé adatok
védelme

25.

26.

L7

28.

29,

Amennyiben a DPO megitélése szerint a Kérelmezd altal igényelt adatok kozott
kézérdek(i adatnak nem mindsulé adatok is szerepelnek, a Cég Ugyvezetdjével
egylttmiikodve a kozérdek( adatot is tartalmazé dokumentum azon részét, mely a
Kérelmezé altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné
teszi.

A felismerhetetlenné tétel

a) papir alapl masolat esetén az érintett, meg nem ismerheté részek féenymasolas
kézbeni letakarasaval,

b) elektronikus adathordozé, illetve elektronikus levél esetén az érintett részek kilén
dokumentumba térténd kivalogatasaval, vagy ha ez nem lehetséges, az érintett részek
dokumentumbol valé toriésével torténik.

Ha a jelen fejezet 26. pont b) alpontjaban foglalt eljaras a tarolt adatok integritasat

veszélyezteti, abban az esetben az elektronikusan tarolt adatokat az ugyintézo

kinyomtatja, majd az igy papir alapuva valt adatok kozul az érintett adatokat a jelen fejezet

26. pont a) alpontja szerinti modon felismerhetetlenné teszi, majd ezt kovetden szukség

esetén ismét digitalizalja a felismerhetetlenne tett masolatot.

Az érintett adatokat a személyes bemutatasra torténd elSkeszites soran s

felismerhetetlenné kell tenni, olyan eljaras alkalmazasaval, mely garantalja, hogy a

Kérelmez6 ne ismerhesse meg személyes betekintése soran az érintett adatokat.

Ha a kézérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6 adatot

is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetienne kell tenni.



30.

A jelen fejezet 27-29. pontjai altal tartalmazott eljarast a kilonb6zé adatfajtdk mas
indokbél szikséges anonimizalasa, felismerhetetlenné tétele céljabél is megfeleléen
alkalmazni kell.

111.6. A kézérdek( adatok megismerésére vonatkozé igény teljesitése, az adatok atadasa

2.

2.

23.

34.

Amennyiben a Kérelmezd az adatokat személyesen kivanja megismerni, abban az
esetben a Kérelmez6 a DPO altal kiadhaténak mindsitett adatokat tartalmazé
dokumentumokba a Cég nyitvatartasi idejében, elére egyeztetett idépontban tekinthet be
a Cég lUgyvezetdje jelenlétében. A Kérelmezd személyesen csak kozvetlenll jogosult
betekinteni, meghatalmazott Utjan a betekintési jogat nem gyakorolhatja.

A személyesen megjelent Kérelmezd koteles alairasaval ellatni a betekintésrél felvett
jegyzokonyvet, mellyel a Kérelmezd elismeri az altala igényelt kézérdek( adatok
atvételének, megismerésének tényét. A jegyztékényv Kérelmezd altali alairasanak
megtagadasa vagy elmulasztasa az adatok atadasanak, megismerhetévé tételének
akadalyat képezi. Amennyiben a Kérelmezd az altala megismert adatokrél masolatot
kivan késziteni, a Cég koteles 6t az esetlegesen felmerult kéltségekrél tajékoztatni. A
Kérelmez6 részére a masolat kizarélag abban az esetben adhaté ki, ha koltségtérités
megallapitasanak nincs helye, vagy a megallapitott kéltségek megfizetését a Kérelmezé
igazolja. Amennyiben a Kérelmezd a helyszinen fizeti meg az adatszolgaltatas kéltségeit,
abban az esetben ezt szamara megfelelé médon igazolni kell.

Amennyiben a Kérelmezd az adatokat postai vagy elektronikus uton kivanja megismerni,
a Cég lgyvezetbje az altala alairt kisérdlevelet, valamint az adatszolgaltatas targyat
képez6 adatokat tovabbitja a Kérelmezé altal megjeldlt médon (papir alapon, CD-n vagy
DVD-n) a Kérelmezé altal megjeldlt cimre.

Az ugyvezetd kotelezettsége annak biztositasa, hogy a Kérelmezd részére megkildott
dokumentum, masolat — a felismerhetetlenné tétel eseteit leszamitva — az eredetivel
megegyez6 adatokat tartalmazza.

ll.7. A Kérelmezé jogorvoslati lehetéségei

35.

36.

2

38.

A Cég az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokairdl, valamint az Infotv.-ben
meghatarozott jogorvoslati lehetéségekrél - jogszabalyhelyre torténd hivatkozassal - az
igény beérkezését kéveté 15 napon belll irasban vagy — ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kdzdlte — elektronikus levélben értesiti a Kérelmez6ét. A Cég az elutasitott
vagy a részben elutasitott kerelmekrél, valamint az elutasitas indokardl nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrél a targyévet kévetd év januar 31-éig tajékoztatja a NAIH-
ot.

A Kérelmezdé a koézérdekl( adat megismerésére vonatkozé kérelmének elutasitasa,
részbeni elutasitasa vagy a kérelem teljesitésére nyitva allo, illetve az esetlegesen
meghosszabbitott  hataridd  eredménytelen  elteltét  koévetéen, tovabba az
adatszolgaltatasért vagy masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének
fellulvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A kérelem megtagadasanak, részbeni
elutasitasanak jogszer(iségét és a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért, az
adatigenylés teljesitéseert megallapitott kdltségterités sszegenek megalapozottsagat az
Cégnek kell bizonyitania.

A Kérelmezbnek a pert az igény elutasitasanak kodzlésétél, a hataridé eredménytelen
elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozoé hataridd lejartatdl szamitott 30
napon belll kell meginditania a Cég ellen a teriletileg illetékes tdérvényszék székhelyén
lévd jarasbirésagnal.

A Kérelmezd a kozerdekl adatok megismeréséhez biztositott jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos, a jelen fejezet 31. pontjaban foglalt jogsérelmek esetén a NAIH-hoz is
fordulhat jogorvoslatért. A NAIH-nal bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra
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hivatkozassal, hogy a koézérdekbdl nyilvanos adatok megismereséhez f(iz6dd jogok
gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszelye
all fenn. A NAIH vizsgalata a 37. pontban meghatarozott indokok valamelyikén alapuld
bejelentés esetén az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridd eredmenytelen elteltetdl,
illetve a kéltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatél szamitott egy éven
belil kezdeményezhetd.

111.8. A Kérelmez6 személyes adatainak kezelése

39. Az Cég a kérelem alapjan torténé adatszolgaltatas esetén a Kérelmez6 személyazonosito
adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben a kérelem teljesitéséhez, a koéltségek
megfizetéséhez az elengedhetetlenil szikséges. A maganszemély kérelmezd személyes
adatait az adatszolgaltatast kévetd egy év elteltével az Cég koteles torélni az Osszes
digitalisan és papiralapon 6rzétt nyilvantartasbol, dokumentumbol.

40. A személyes adatok védelme érdekében az adatszolgaltatast kovetd egy év elteltével az
lgyintézé torli a megkeresést a levelezérendszerébdl.

41. Az iktatast és a nyilvantartast gy kell megszervezni, hogy az adatszolgaltatast kévetden
a Kérelmezd személyes adatai nehézség nélkll torélhetok legyenek. A tériés elvégzeset
a szervezet informatikusa végzi, és az Ugyvezett ellendrzi.

42. A személyes adatok toérlése érdekében a Szabalyzat 1. szamu fiiggeléke szerinti
Kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelem elnevezésl formanyomtatvanyon
kulén rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatok részt az
adatszolgaltatas teljesitését kévetden a Cég koteles a formanyomtatvany tobbi reszétdl
elvalasztani, valamint a személyes adatokat tartaimazoé részt megsemmisiteni.

111.9. A kézérdek( adatok kozzététele

43. A Cég a kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatokat a https://papaivk.hu/ honlapon a
Hatalyos Koézérdeki Adatok menipont alatt teszi kdézzé, figyelemmel az Infotv. IV.
fejezetében foglaltakra.

44. A kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok megfeleld formaban és tartalommal torténd
kozzétételéért, valamint azok hitelességért és folyamatos aktualizalasaért az tgyvezeto
felel.

45. Az ugyvezetd folyamatosan gondoskodik a kozérdeki és kézérdekbdl nyilvanos adatok
tovabbitasarél a Cég honlapjanak szerkesztéje részere.

IV. Egyéb rendelkezések

IV.1. Kiegészité klauzulak

1. Amennyiben a Cég valamely adatkezelésre jogosult dolgozéja kozerdekl adatok
kezeléssel kapcsolatos eljarasa soran jelen Szabalyzat és a vonatkozo jogszabalyok
alapjan sem talalja tisztazottnak a kovetendé eljarast, a DPO-hoz fordulhat. A DPO
szakmai allaspontja alapjan az Cég Ugyvezetdje dont a kdvetendd eljarasrol, melyrdl
az Cég Ugyvezetdje a Cég dolgozdit szilkség esetén egyedileg kiadott szabalyzat vagy
jelen Szabalyzat modositasa Gtjan tajekoztatja.

2. A DPO koteles jelen Szabalyzat sziikségszerinti, de legaldbb évenkeénti felllvizsgalatat
elvégezni, és a felllvizsgalat eredményeként tett megallapitasairol, modositasi
javaslatair6l a Cég ugyvezetdjét tajékoztatni.

IV.2. Felelésségi szabalyok



3. Amennyiben jelen Szabalyzat az Cégre nézve allapit meg kotelezettséget, abban az
esetben a szabaly érvényesiilésének biztositasa eltéré rendelkezés hianyaban a Ceg,
illetve az Ugyvezetd felelésségi kérébe tartozik.

4. A Cég munkatarsa fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és blntetdjogi felel6sséggel
tartozik a Cég nyilvantartasaihoz val6 jogszerttlen hozzaféréseért.

5. A Cég felelésséggel tartozik a jelen Szabalyzatban meghatarozott nyilvantartasi és
jelentési kotelezettsége megfelelé médon tértend teljesitéseért.

V. Zaro rendelkezés
Jelen Szabalyzat 2026. 01. 02. napjan |ép hatalyba.

Papa, 2026. 01.02.
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1. szami melléklet

KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELEM

A kérelmezd altal igényelt kozérdekli adatok pontos megjeldlése:

A kozérdek(i adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak
tarolasi modjatol fuggetleniil masolatot kérek / nem kérek. *a kivant rész alahtzando.

A kdzérdek( adatszolgaltatas teljesitesi médja:
a) Postan kérem megkiildeni az alabbi cimre:

Név:

Cim:

Papiron vagy elektronikus adathordézén (CD vagy DVD) — a megfelel6 rész alahuzandso.

VAGY (a megfeleld rész kitdltendd)

b) E-mailben kérem megkiildeni az alabbi cimre:

@

Kelt: , év honap nap

lgénylé neve nyomtatott betlkkel:

Igénylé alairasa:




2. szamiu melléklet

NYILATKOZAT A MEGISMERESI KOLTSEGEK VISELESEROL

[T L T —— nyilatkozom,
hogy az altalam igényelt kozérdek( adatok masolati kéltségeit megismertem.

A koltségek ismeretében a benyuijtott igénylésre vonatkozé kérelmemet (a megfeleld rész
alahuzandd):

vallalom nem vallalom
A koltségek ismeretében a kérelmemet (kérjuk a négyzetbe helyezett X-szel jelezze igényét):
[ a benyujtott kérelemben foglaltaknak megfeleléen fenntartom;

O a kérelmemet visszavonom;

O a kérelmemet az alabbiak szerint moédositom :

Személyes adatok
Név:
Telefonszam/ e-mail cim:

alairas



3. szamu melléklet
Tudomasulvételi nyilatkozat

Tisztelt Munkatarsak!
Tajékoztatast kivanunk nyuijtani az Onékre iranyadd Munkaltatéi szabalyzatokrol.

Jelen nyilatkozat a 2026. ..... .... napjatol hatalyos a kozérdekil adatok megismeresere
iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen koézzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérél szolé szabalyzat elfogadasanak Onok altali tudomasulvételét, illetve
tartalmanak megismeréset hivatott igazolni.

Neév: Papai PVK Nonprofit Kft.

Székhely: 8500 Papa, F6 utca 12.

Képviseletre jogosult neve, beosztasa: Bordas Ferenc, Ugyvezetd
Cégjegyzékszam: 19-09-506820

Adészam: 12988718-2-19

Kérjuk, kézjegyiikkel jelezzék, hogy elolvastdk és megértettek a kozérdekl adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kételezéen kézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél sz6l6 szabalyzat tartaimat!

Alulirott Munkatarsak jelen nyilatkozat alairasaval igazoljak, hogy a fent jeldlt szabalyzatot
megkaptak, teljes terjedelmében elolvastak és megértettek.

Név Beosztas Datum Alairas

Papa; 2026. @Y ..o [ nap

Papai PVK Nonprofit Kft.
Bordas Ferenc
ligyvezetd
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